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l. O0mme moJ10:KeHUus

Hacrosimee Ilonoxkenune paszpaboTaHO Uil CTPYKTYPHOTO TOJIpa3/iesiCHHS,
BXOJSIIEr0 COCTaB JenapTaMeHTa «AKaJgeMHUYecKud oQuc», HMMEIOMIETO I0JIHOE
HAaMMEHOBAHUE — «OTAEI KaJAPOB CTYJACHTOBY.

B cBoeii pabore otaen kaapoB cryaeHToB DI'BOY BO «PI'YTUCH
pykoBoactByercsi  Konctutymuen  Poccuiickoit  denepauuu, ACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIATEILCTBOM, B TOM YHCJE TPYAOBBIM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit
denepani, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMH akTaMd MuUHHUCTEpPCTBA OOpa3oBaHUA W
Hayku  Poccuiickon ~ ®epepanuu, YCTaBOM  YHHUBEPCUTETA,  JIOKAJIbHBIMU
HOPMATUBHBIMU aKTaMH, HACTOSIIIMM IIOJIOXKCHUEM, MPUKA3aMH U PACIOPSKCHUSIMU
PEKTOpa, KaIPOBOM MOJTUTUKOU U CTPATETUEN YHUBEPCUTETA.

Otnen KaJIpoB CTYACHTOB B COCTaBe JemapTaMeHTa «AKaJeMUuecKui oduc
OCYILECTBIISIET CBOIO JEATEIIBHOCTh BO B3aUMOJCHCTBUH C MPOPEKTOpAMHU, CO
CTPYKTYPHBIMH TOJIpa3ICICHUSAMHU U CITy)KOaMU YHUBEPCUTETA.

Otnen kaApoB CTYJICHTOB BO3IVIABIAECT HaYaJlbHUK, Ha3HAYaeMbId W
O0CBOOOKIaeMBbI OT 3aHUMAEMOM JIOJDKHOCTH MPUKA30M pekTopa. PaboTHUKHM oTaena
KaJIpOB CTYJICHTOB IIPUHUMAIOTCSA Ha PabOTy MPHUKA30M PEKTOpa MO IPEACTABICHHUIO
HavaJbHUKA OTJEJIAa KaJIpOB CTYJICHTOB.

OO0s13aHHOCTH, TIpaBa M OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHUKOB OTIENa KaJpoB
CTYJICHTOB ONPEIECISIIOTCA HOJDKHOCTHBIMA HMHCTPYKIUSIMHA 10 COOTBETCTBYIOIIUM
JIOJKHOCTSIM, YTBEPKJICHHBIMUA PEKTOPOM YHUBEPCUTETA.

CTpyKTypy M IITaTHOE pPACNHCaHHWE OTAEIa KaJapOB CTYICHTOB YTBEPKIACT
PEKTOP.

1. OcHOBHBIC 32/124YH

2.1. [IpoBenenne KkanpoBoil pabOThl € KOHTUHIEHTOM CTYIEHTOB
YHMBEpPCUTETA HA OCHOBE JCHCTBYIOIIEIO 3aKOHO1aTEIbCTBA.
2.2. Benenue ywyera W OKyMEHTAIlMOHHOTO OOECTICUEHUS JIMYHBIX €T

CTYACHTOB YHUBepcuTeTa ((popMHpOBaHME, HAKOIUIEHHWE, MPUMEHEHHE, XpaHEHHE
MaTepuajoB, OTHOCSILMXCS K OJTanmaM OOydYeHUuss M JBHKEHUS KOHTHUHIECHTa
CTY/ICHTOB).

2.3. Pa3paboTka u BHenpeHWEe HOPMATUBHO-METOJNYECKUX JOKYMEHTOB B
YHUBEPCUTETE 0 COBEPILIEHCTBOBAHUIO M BEJICHUIO JIMYHBIX JIEJI CTYJEHTOB, B TOM
YHUCJIE C MOMOIIBIO ITporpaMmbl 1 C: YpaBineHue By30M.

2.4. CoOBEpHICHCTBOBAHUE  MPOLIECCOB  YOPaBICHUS U MOpPSJKa
B3aUMO/ICHCTBUS MEXKTy CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3ACICHUSIMUA YHUBEPCUTETA.
2.5. B3aumoneiicTBue ¢ TocydapCTBEHHBIMU W MYHUIMNAIbHBIMU

opraHamMu W OpraHu3alusiMyd B 00JacTH 00pa3oBaHMsI, IEHCMOHHOTO M COLIMAJIBHOTO
oOecrieyeHusi, KOHTPOJIbHO-HA30PHBIMH OpraHaMyd M JPYTUMHU OpraHu3alusMH B
MHTEpeCcax YHUBEPCUTETA MO BOITPOCAM KOHTHUHI€HTA CTY/ICHTOB.

2.6. Metoauyeckoe B3aMMOJCHCTBUE C COTPYJHUKAMHU, OTBEUAIOUIUMH 32
paboTy CO CTyIEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOIPA3/ICICHUSIX YHUBEPCUTETA.
2.1. CrpaBouHO-aHaIUTHYECKass paboTa B OTHOUICHMH KOHTHMHIEHTA

CTYJEHTOB.



Il. ®ynxknumn

3.1. VYyactue B pa3paboTke KaJApoBON MOJUTUKH M KaJAPOBOH CTpaTeTruu
YHUBEPCUTETA B OTHOIIICHUU KOHTUHT€HTA CTY/ICHTOB.
3.2. KoHcynbTpoBaHue pabOTHUKOB YHHBEpPCUTETa IO  BOIMpPOCaM

JOKYMEHTAllMOHHOTO  o0ecrieyeHuss  oOydeHus  CTyJIeHToB  ((hopmupoBaHUE,
HAKOIUIEHUE, IPUMEHEHNE, XPaHEHUE MAaTEPUAJIOB, OTHOCSAIIMXCS K dTanaM oOy4eHus
Y JIBJKEHUSI KOHTUHIE€HTA CTYCHTOB)

3.3. [TpakTrueckoe ydactue B (OPMHUPOBAHUU, BEACHUU U KOHTPOJE
COCTOSIHHSI YCTaHOBJICHHBIX B YHUBEPCHTETE aBTOMATHU3HPOBAHHBIX 0a3 JaHHBIX O
KOJIMYECTBEHHOM COCTAaBE€ KOHTHMHI€HTa OOYYAIOIINXCSl YHUBEPCUTETA.

3.4. Benenue MOKyMEHTallMM YCTAHOBJCHHBIX (DOPM IO KOHTHUHTEHTY
CTYJI€EHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJNE, OOECIEYEeHUE XPAHEHUS U MPAKTUYECKOTO
NPUMEHEHHUS B TTIOBCETHEBHOM J1€ATEIHHOCTH.

3.5. [Ipuem 1O akTaM OT CTPYKTYpPHBIX MOAPA3JEICHUNM JHUYHBIX JEIl
CTYJACHTOB OYHOM, 3a0YHOH, OYHO-3a04HON (OpM O0OYUEHMs COIVIACHO MpHUKa3aM O
3a4UCIIEHUU (IIEPEBOJIE, BOCCTAHOBJICHUH) BBICLIETO U CPEAHETO MPOPECCUOHATIBHOTO
oOpa3oBaHMsl JUIsl MOCJIEAYIOIIETr0 y4eTa, BEIACHHs M XPAaHEHUS B YCTAaHOBJICHHOM
HOPSIZIKE.

3.6. Odopmiienne U BefeHUE (BHECEHHME M3MEHEHUU O TMepeBojax,
U3MEHEHUSX B TEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX, HPEJOCTABISAEMBIX aKaJeMHUECKUX
OTIyCKAaX, WHIUBUIAYAJIbHbIX Tpadukax oOydeHMs, OTYUCICHUSX U  (WIn)
BOCCTAHOBJICHHSIX M T.I.) JIMYHBIX € CTYACHTOB B COOTBETCTBUHM C MpPHKA3aMU
(pacnopspKeHHUsIMU) 110 JIMYHOMY COCTaBY CTYJIEHTOB.

3.7. [logrotoBka ©  Bblga4a OOydYalOMIMMCS  KOMUWA  OpPHUTMHAJIOB
JIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B JWUYHBIX JE€NaX CTYACHTOB, Ha OCHOBAHHH JIMYHBIX
3asiBJICHUH (3asBJIEHUI MO IOBEPEHHOCTH ), BbIaua CIIPaBOK O Mepuoaax 00ydeHusl.

3.8. [TonroroBka M HampaBi€HUE B YCTAaHOBIIEHHBIE 3aKOHOJATEIbCTBOM
CPOKM OTBETOB Ha 3alpoChl TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHMIMUIAIbHBIX OPIraHOB
UCIIOJTHUTENIbHOM U 3aKOHOAATEIbHON BIACTH, KOHTPOJIbHO-HA/I30PHBIX OPTraHOB.

3.9. OOecrieueHne 3alIUThl MEPCOHATIBHBIX JaHHBIX CTYJEHTOB B YacTH,
Kacaroleicss paboThl OTAeNa KaJpoB CTYJEHTOB. Brijaua OpuUruHagoB JOKYMEHTOB,
HaXOJSIIMXCS B JIMYHOM Jiejie, N0 OKOHYaHUM OOYy4YeHHs CTyJIEHTa WIH B CBS3U C
OTYHCJICHUEM U3 BY3a.

3.10. CornacoBaHue MPOEKTOB MPUKA30B MO KOHTHUHTEHTY CTYIEHTOB B
YacTH, KAacarollecs CONMpOBOXICHHUS TMpolecca OOy4YeHUsT B YHUBEPCUTETE Ha
OCHOBAaHUM TPEACTABICHHBIX HWH(MOPMAIMOHHBIX OJOKOB TMPHKAa3HOH dacTu
COOTBETCTBYIOIIMX BBICIIUX IIKOJ, HHCTUTYTOB, (DUIMAIOB U YCTAaHOBJICHHBIX (OPM
JOKYMEHTAITMOHHOTO COMTPOBOXKICHHUS JBM)KCHNUS KOHTUHTEHTA CTYACHTOB.

3.11. [Ipaktnueckoe yuactue B oOecnedeHMH  HHGOPMAIIMOHHBIMU
MaccuBamu JaHHBIX cucteM OPJI1O, morutopuHra 3(HEKTUBHOCTH U APYTUX CHCTEM
benepanbHOro yyeTa o BONpOcaM KOHTUHTEHTA CTYJICHTOB.

3.12.  TloaroroBka U claya KBapTaJIbHBIX OTYETOB, & TAK)KE YCTAHOBJICHHBIX
dopm otuernoctu BIIO-1, CIIO-1, BIIO-2, CIIO-2, 1-Monutopunr, CIIO-
Mounutopunr, OO UCHOJHEHHH TOCYAAPCTBEHHOTO 3aJaHUs; MOArOTOBKA JAAHHBIX
s (pOpMHpPOBAaHUS CBOJIHBIX CTAaTHCTUYECKUX OTYETHBIX MAaTEpHUajoB  3a



YHUBCPCUTCT, B TOM YUCIJIC IJIA Otuera o H&y‘-lHOfI ACATCIBbHOCTHU U CTraTuCTUYECKUX
CBGI[GHI/Iﬁ O YUCJICHHOCTHU MHOCTPAHHBIX I'PAKIAH.

3.13. AHanuTtndeckas W WHGOPMAIMOHHO-CIIpaBoyHas  pabora 1O
BOTIPOCaM, OTHOCSAIITUMCS K KOMIICTCHIIUN OT/IeNIa KaJIpOB CTYICHTOB.
3.14.  TloarotoBka JOKYMEHTOB IO HMCTCUCHHH YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB

TEKYIIEro XpaHEHUs Ul NepeJadyd B apXWB WIM Ha YHHUYTOKEHUE C COCTaBICHHEM
COOTBETCTBYIOLIIUX AKTOB.

3.15. [lognepxanue W yKpEIUIEeHWE TPYIOBOM U IPOU3BOJCTBEHHOM
JUCUUIUIMHBL, COOJIOACHUE TPYAOBOIO 3aKOHOJATENbCTBA M NPABUJI BHYTPEHHETO
pacnopsiika.

IV. IlpaBa u 0013aHHOCTH
4.1. OTtneny KaapoB CTYJEHTOB JJISl BBHITIOJHEHHS 3aKPEIJICHHBIX 32 HUM
GYHKIMI mpenocTaBisieTcss MpaBO IOJNIy4aTh OT CTPYKTYPHBIX IOApa3JeIeHUN
YHMBEPCUTETA CBEJICHUS MO JIMYHOMY COCTaBy CTYJEHTOB, JOrOBOpa Ha OKa3aHHE
IUIATHBIX OOpPa30BaTENIbHBIX YCIYI, HakeT JIOKyMEHTOB BBIIYCKHUKOB (y4eOHYIO
KapTOUYKy CTYJEHTA, KOIHIO JUIIJIOMA, KONHUIO MPWIOKEHUS K AUILUIOMY, 3a4ETHYIO
KHIDKKY) H JIp.

4.2. TpeboBaTh OT OTYHCICHHBIX CTYJIEHTOB CTYACHYECKHUE OWIIETHI,
3a4€THBIC KHUKKU, 00XO/IHBIE JIUCTHI.
4.3. B cBs13u ¢ BBIIEH3I0)KEHHBIMU (DYHKITUSAMHA OTIET KaJApPOB CTYJIECHTOB

HCCCT OTBETCTBCHHOCTD 3a KAYCCTBO U CBOCBPCMCHHOCTD BBIINTOJIHCHH A BO3JIOKCHHBIX
ITonoxxeHueMm Ha OTACI KaapOB CTYACHTOB 3a/1ay.

4.4. Pacnpenenenne oOsi3aHHOCTEM MeXAy paOOTHUKAMHU CTYJEHUYECKOTO
oTJiea KaJpoB MPOU3BOAUTCS HAYAIbBHUKOM OTJENa KaJpOB CTY/IEHTOB.
4.5. HauvanbHuK oOTIENna KaapoB CTYJIEHTOB OpPraHU3yeT BCIO padboTy

CBOECTO OTJENa, JaeT yKa3aHWs W PaCHOPSDKEHUS TMOJYMHEHHBIM, OOpaliaercs c
MPEJICTABJICHUSIMUA Ha IIPUEM, NIEPEMELICHNUE, YBOJIBbHEHNUE, BHOCUT IPEIIOKEHUE T10
MOOIIPEHUI0 COBMECTHO C JUPEKTOPOM JIeTapTaMeHTa «AKaJIeMUYECKU OQHuCH
OTIIMYUBIINXCS ~ PAaOOTHUKOB  OTJEeNa KaapoB CTYIEHTOB U  MPUMEHEHHIO
JUACLUILIMHAPHBIX B3bICKAHUM K HAPYIIUTENSAM TPYIOBOU JUCUUIUINHBI.

4.6. CrereHb OTBETCTBEHHOCTH PAaOOTHUKOB OT/AENa KaJpoB CTYJEHTOB
YCTaHaBIIUBACTCS JOJDKHOCTHBIMUA UHCTPYKIIUSIMH.

V.  B3auMooTHoOuIEeHHUSs 0T/Ae]Ia KAAPOB CTYIEHTOB C IPYrUMHU
NnoJApasaeJeHUSIMUA YHUBEPCUTETA

Otmen kaaApoB CTYIEHTOB B3aUMOJCHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU
NoApa3JeICHUsIMH  YHUBEPCUTETA IO TMPOU3BOJCTBEHHOM HEOOXOJAMMOCTH B
YCTAHOBJICHHOM TIOPSKE, OKa3bIBA€T KOHCYJIHTATUBHYIO MOMOIIb NP 0POPMICHUU
JIOKYMEHTALUU.

Ha ypoBHe pykoBoauTENed © HWCHOJHUTEIECH B3aUMOAECHUCTBYET  CO
CTPYKTYPHBIMH TIOJPA3JCICHUSIMU W CIy>KOaMU YHHUBEPCHUTETa IO BOIPOCAM HX
KOMITCTCHIWH.



VI. Cpok neiicTBHUA NMOJIOKEHUS

[lonoxxenue HGﬁCTByeT B TCUYCHHC HCOIIPCACICHHOI'O CpOKa 10 IIPUHATHA
HoBOTO IlomoXeHus.

BHeceHue wu3MeHeHHH U I[OHOJ'IHGHI/Iﬁ IMPOU3BOAUTCA B YCTAHOBJICHHOM
IMOpPAOKE.
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